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Deine Prüfungstermine im Überblick:

Konten führen und 
Anschaffungen 

finanzieren

Vermögen  
aufbauen und  

Risiken absichern

Finanzierungs- 
vorhaben  
begleiten

Wirtschafts- und 
Sozialkunde Kunden beraten
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2 DEIN LERNPLAN KONTEN FÜHREN UND ANSCHAFFUNGEN FINANZIEREN

KONTEN FÜHREN UND ANSCHAFFUNGEN FINANZIEREN 
Teil 1 der gestreckten Abschlussprüfung

Liquidität sicherstellen

Das Thema …
… möchte ich an 

diesem Tag lernen.
(Datum eintragen)

So ist das Lernen  
gelaufen:

Das sollte ich  
beim nächsten Mal beachten:

Kontoarten, Kontoinhaber 
und Kontobezeichnung

Verfügbarkeitsberechtigung 
über Konten

Onlinebanking

Inlandszahlungsverkehr

Barzahlung

Überweisung

Lastschrift

Bank- und Kreditkarten

Überziehung des Girokontos

Konten eröffnen, führen  
und schließen

Rechtliche Aspekte

Rechnungsabschluss eines 
Kontokorrentkontos

Kontoführung bei Tod des 
Kontoinhabers

Kontoführung bei  
besonderen Anlässen

Internationaler Zahlungs-
verkehr bei Privatkunden

Sorten und Devisen

Kursrisiken und Möglichkei-
ten ihrer Absicherung

Diese und viele weitere Lernhilfen findest du auf sicherbestehen.de!



3KONTEN FÜHREN UND ANSCHAFFUNGEN FINANZIEREN

Liquidität sicherstellen

Das Thema …
… möchte ich an 

diesem Tag lernen.
(Datum eintragen)

So ist das Lernen  
gelaufen:

Das sollte ich  
beim nächsten Mal beachten:

Außenhandel bei  
Firmenkunden

Incoterms® 2020

Zahlungsbedingungen

Dokumentäre Zahlung

Dokumenteninkasso  
gegen Zahlung

Dokumentenakkreditiv

Regelungen zur Konto- 
eröffnung, Kontoführung  
und Kontoauflösung

Rechtliche Grundlagen

Vertragliche Vereinbarungen

Weitere Rahmenbedingungen

Datenschutz und  
Datensicherheit

DEIN LERNPLAN

 
Alle Informationen  

über sicherbestehen 
findest du unter  

www.sicherbestehen.de! 

Nicht vergessen: 
Prüfung mit sicherbestehen  

simulieren und Themen  

wiederholen!



4 KONTEN FÜHREN UND ANSCHAFFUNGEN FINANZIEREN

Vermögen bilden mit Sparformen

Das Thema …
… möchte ich an 

diesem Tag lernen.
(Datum eintragen)

So ist das Lernen  
gelaufen:

Das sollte ich  
beim nächsten Mal beachten:

Anlageformen

Bausparverträge

Verfügungsberechtigungen 
und Vollmachten

Besteuerung von Zinsen

Staatliche Förderungen

Anlagekonten eröffnen, 
führen und abschließen

Digitale Nutzung und  
Sicherheitsinformationen

Rechtliche Rahmen- 
bedingungen 

Datenschutz und  
Datensicherheit

Konsumentenkredite anbieten und Abschlüsse vorbereiten

Kreditarten und deren  
Verwendungsmöglichkeiten

Finanzierungsanlässe

Kreditgespräche und  
Kreditdetails

Finanzierungsmöglichkeiten 
eines Kfz

Sicherheiten

Kreditvertrag, Kreditfähig-
keit und Kreditwürdigkeit

Kreditüberwachung

Datenschutz und  
Datensicherheit

DEIN LERNPLAN

Diese und viele weitere Lernhilfen findest du auf sicherbestehen.de!



5VERMÖGEN AUFBAUEN UND RISIKEN ABSICHERN

VERMÖGEN AUFBAUEN UND RISIKEN ABSICHERN 
Teil 2 der gestreckten Abschlussprüfung

Vermögen bilden mit Wertpapieren

Das Thema …
… möchte ich an 

diesem Tag lernen.
(Datum eintragen)

So ist das Lernen  
gelaufen:

Das sollte ich  
beim nächsten Mal beachten:

Anlagemöglichkeiten

Schuldverschiebung

Aktien

Investmentzertifikate 
(auch: Investmentanteil-
scheine)

Aktienanleihe

Kursnotierung und  
Börsenindizes

Chance und Risiken an 
Geld- und Kapitalmärkten

Kursbildung und  
Einflussfaktoren

Abrechnung von  
Wertpapiergeschäften

Verwahrung und Verwaltung 
von Wertpapieren

Besteuerung von  
Wertpapiererträgen

Finanzderivate

Auftragserteilung und  
Auftragsabwicklung von 
Wertpapieraufträgen

Datenschutz und  
Datensicherheit

Insidergeschäfte

DEIN LERNPLAN

Diese und viele weitere Lernhilfen findest du auf sicherbestehen.de!
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Vorsorge und Absicherung im Alter

Soziale Sicherungssysteme

Notwendigkeit und  
Drei-Schichten-Modell  
der privaten Vorsorge

Produkte zur privaten  
Vorsorge und Absicherung

Kapitallebensversicherung

Rechtliche Grundlagen und 
Vertragsbedingungen

Datenschutz und  
Datensicherheit

Diese und viele weitere Lernhilfen findest du auf sicherbestehen.de!

VERMÖGEN AUFBAUEN UND RISIKEN ABSICHERNDEIN LERNPLAN



7FINANZIERUNGSVORHABEN BEGLEITENDEIN LERNPLAN

FINANZIERUNGSVORHABEN BEGLEITEN 
Teil 2 der gestreckten Abschlussprüfung

Baufinanzierungen vorbereiten und bearbeiten

Das Thema …
… möchte ich an 

diesem Tag lernen.
(Datum eintragen)

So ist das Lernen  
gelaufen:

Das sollte ich  
beim nächsten Mal beachten:

Darlehensarten

Finanzierungsanlässe

Anfragen für  
Baufinanzierungen
Verfahren des Immobilien-
erwerbs und notwendige 
Unterlagen
Methoden der Grundstücks-
bewertung und Gebäude- 
bewertung

Baufinanzierungsgespräche

Grundbuch

Voraussetzungen für  
Kreditaufnahmen
Vorzeitige Rückführung  
von Baufinanzierungen

Kreditüberwachung

Datenschutz und  
Datensicherheit

Finanzierungen gewerblicher Kunden

Arten gewerblicher Kunden

Investition und Finanzierung

Beurteilung der  
Kreditwürdigkeit
Darlehenslaufzeit und  
Abschreibungen
Kreditfähigkeit und  
Kreditwürdigkeit

Sicherheiten

Kreditüberwachung

Datenschutz und  
Datensicherheit

Diese und viele weitere Lernhilfen findest du auf sicherbestehen.de!



8 WIRTSCHAFTS- UND SOZIALKUNDEDEIN LERNPLAN

WIRTSCHAFTS- UND SOZIALKUNDE 
Teil 2 der gestreckten Abschlussprüfung

Rechtliche Rahmenbedingungen des Wirtschaftens

Das Thema …
… möchte ich an 

diesem Tag lernen.
(Datum eintragen)

So ist das Lernen  
gelaufen:

Das sollte ich  
beim nächsten Mal beachten:

Grundzüge des Rechts

Abschluss von  
Rechtsgeschäften

Kaufvertrag

Verbraucherschutz

Sicherheit und Gesundheitsschutz bei der Arbeit
Sicherheit und Gesundheits-
schutz bei der Arbeit

Umweltschutz

Umweltschutz

Berufsbildung sowie Arbeitsrecht und Tarifrecht

Grundlagen der Ausbildung

Grundlagen zum  
Arbeitsverhältnis
Grundzüge des  
Einkommensteuerrechts

Betriebliche Mitbestimmung

Tarifverträge

Wirtschaftsordnung
Grundlagen des  
Wirtschaftens

Soziale Marktwirtschaft

Markt und Marktgeschehen

Staatliche Eingriffe in die 
Preisbildung
Kooperation und Konzen- 
tration von Unternehmen

Diese und viele weitere Lernhilfen findest du auf sicherbestehen.de!
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Wirtschaftspolitik

Das Thema …
… möchte ich an 

diesem Tag lernen.
(Datum eintragen)

So ist das Lernen  
gelaufen:

Das sollte ich  
beim nächsten Mal beachten:

Konjunktur

Wirtschaftskreislauf

Gesamtwirtschaftliches 
Gleichgewicht gemäß  
Stabilitätsgesetz (StabG)
Angemessenes Wirtschafts-
wachstum

Hoher Beschäftigungsstand

Preisniveaustabilität

Mechanismen der  
Geldschöpfung
Außenwirtschaftliches 
Gleichgewicht

Leistungsbilanz

Geldpolitik des Systems  
der EZB

Diese und viele weitere Lernhilfen findest du auf sicherbestehen.de!
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INTEGRATIVER PRÜFUNGSBEREICH  
„INSTRUMENTE DER STEUERUNG UND KONTROLLE“  
Teil 2 der gestreckten Abschlussprüfung

Kosten- und Leistungsrechnung (KLR)

Das Thema …
… möchte ich an 

diesem Tag lernen.
(Datum eintragen)

So ist das Lernen  
gelaufen:

Das sollte ich  
beim nächsten Mal beachten:

Kosten- und Leistungs- 
rechnung (KLR)

Einflussfaktoren auf den Betriebserfolg

Marktzinsmethode

Prozessorientierte  
Standardeinzelkosten- 
rechnung (PSE)

Gesamtbankkalkulation

Geschäftsverbindungen bewerten und Konditionen gestalten
Produktkalkulation im  
Aktivgeschäft
Produktkalkulation im  
Passivgeschäft

Kundenkalkulation

Statistische Daten

Statistische Daten

Controlling

Controlling

INTEGRATIVER PRÜFUNGSBEREICH  
„INSTRUMENTE DER STEUERUNG UND KONTROLLE“ DEIN LERNPLAN

Diese und viele weitere Lernhilfen findest du auf sicherbestehen.de!



11NOTIZEN

RAUM FÜR DEINE NOTIZEN
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RAUM FÜR DEINE NOTIZEN

951.767 


