
DEIN WEG ZUR BESTANDENEN  
ABSCHLUSSPRÜFUNG ZUM KAUFMANN/  
ZUR KAUFFRAU FÜR GROß- UND  
AUßENHANDELSMANAGEMENT

Deine Prüfungstermine im Überblick:

Organisieren des  
Warensortiments und  
von Dienstleistungen

Kaufmännische 
Steuerung von  

Geschäftsprozessen

Prozessorientierte 
Organisation von Groß-

handelsgeschäften

Wirtschafts- und  
Sozialkunde
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2 DEIN LERNPLAN ORGANISIEREN DES WARENSORTIMENTS  
UND VON DIENSTLEISTUNGEN 

ORGANISIEREN DES WARENSORTIMENTS UND VON DIENSTLEISTUNGEN  
Teil 1 der gestreckten Abschlussprüfung

Zusammenstellung des Warensortiments

Das Thema …
… möchte ich an 

diesem Tag lernen.
(Datum eintragen)

So ist das Lernen  
gelaufen:

Das sollte ich  
beim nächsten Mal beachten:

Sortimentskriterien

Sortimentsbildung und  
Sortimentsveränderung

Waren im Sortiment

Verpackungsgestaltung

Service als Teil des  
Sortiments

Der Einkauf von Waren

Bedarfsermittlung

Bezugsquellenermittlung

Anfrage

Optimale Bestellmenge

Bestellrhythmusverfahren 
und Bestellpunktverfahren

Angebot und Angebots- 
vergleich

Zustandekommen eines 
Kaufvertrages

Die Arbeit mit Kundendaten

Eigentumsvorbehalt

Stammdatenmanagement

Diese und viele weitere Lernhilfen findest du auf sicherbestehen.de!



3ORGANISIEREN DES WARENSORTIMENTS  
UND VON DIENSTLEISTUNGEN 

Der Einkauf von Waren

Das Thema …
… möchte ich an 

diesem Tag lernen.
(Datum eintragen)

So ist das Lernen  
gelaufen:

Das sollte ich  
beim nächsten Mal beachten:

ABC-Analyse

Auftragsbearbeitung

ERP- und Warenwirtschaftssysteme

ERP- und Waren- 
wirtschaftssysteme 

Stammdatenmanagement                                                                                                                                

Datenpflege

Datenschutz und  
Datensicherheit

Beratungs- und Verkaufsgespräche mit Kunden                                                        

Instrumente für eine erfolg-
reiche Gesprächsführung

Phasen von Beratungs- und 
Verkaufsgesprächen

Arbeitsorganisation                                                                                                                                

Methoden der Arbeits- 
organisation 

Teamarbeit

Präsentationstechniken

DEIN LERNPLAN



4 KAUFMÄNNISCHE STEUERUNG VON GESCHÄFTSPROZESSEN

VERMÖGEN AUFBAUEN UND RISIKEN ABSICHERN 
Teil 2 der gestreckten Abschlussprüfung

Inventur und Inventar 

Das Thema …
… möchte ich an 

diesem Tag lernen.
(Datum eintragen)

So ist das Lernen  
gelaufen:

Das sollte ich  
beim nächsten Mal beachten:

Inventur und Inventar 

Bilanz

Unterschiede zwischen 
Bilanz und Inventar

Aktivseite und Passivseite 
der Bilanz

Die Bestandskonten

Regeln für Bestandskonten

Buchen auf Bestandskonten

Ablauf der Buchführung

Belege der Buchführung

Ablauf der Buchführung

Ablauf der Buchführung

Erfolgsermittlung

Das Gewinn- und  
Verlustkonto

Die Regeln der Buchführung

DEIN LERNPLAN

Diese und viele weitere Lernhilfen findest du auf sicherbestehen.de!



5KAUFMÄNNISCHE STEUERUNG VON GESCHÄFTSPROZESSEN

Warenbuchungen

Das Thema …
… möchte ich an 

diesem Tag lernen.
(Datum eintragen)

So ist das Lernen  
gelaufen:

Das sollte ich  
beim nächsten Mal beachten:

Warenbuchungen

Grundsätze ordnungsgemäßer Buchführung

Grundsätze ordnungs- 
gemäßer Buchführung

Eröffnungsbilanzkonto und Schlussbilanzkonto

Eröffnungsbilanzkonto

Schlussbilanzkonto

Die Umsatzsteuer

Die Umsatzsteuer

Die Abschreibung 

Die Abschreibung 

Die zeitliche Abgrenzung

Die zeitliche Abgrenzung

Die Bewertung von Bilanzposition

Die Bewertung von  
Bilanzposition

DEIN LERNPLAN

Diese und viele weitere Lernhilfen findest du auf sicherbestehen.de!
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Diese und viele weitere Lernhilfen findest du auf sicherbestehen.de!

DEIN LERNPLAN

Zahlungsformen

Das Thema …
… möchte ich an 

diesem Tag lernen.
(Datum eintragen)

So ist das Lernen  
gelaufen:

Das sollte ich  
beim nächsten Mal beachten:

Barzahlung

Halbbare Zahlung

Bargeldlose Zahlung

Berechnung von Zinsen

Berechnung von Zinsen

Der Zahlungsverzug

Der Zahlungsverzug

Mahnverfahren und Verjährung

Das außergerichtliche 
Mahnverfahren

Das gerichtliche  
Mahnverfahren

Verjährungsfristen

Kreditarten

Kreditarten nach  
Verfügbarkeit

Kreditarten nach  
Absicherung

Vermeidung von  
Kreditkosten durch  
Leasing und Factoring

 

KAUFMÄNNISCHE STEUERUNG VON GESCHÄFTSPROZESSEN



7KAUFMÄNNISCHE STEUERUNG VON GESCHÄFTSPROZESSENDEIN LERNPLAN

Diese und viele weitere Lernhilfen findest du auf sicherbestehen.de!

Das Controlling

Das Thema …
… möchte ich an 

diesem Tag lernen.
(Datum eintragen)

So ist das Lernen  
gelaufen:

Das sollte ich  
beim nächsten Mal beachten:

Instrumente im Controlling

Unternehmenskennzahlen

Buchhalterische Besonderheiten

Buchhalterische Besonder-
heiten beim Einkauf

Buchhalterische Besonder-
heiten beim Verkauf

Projektorientierte Arbeitsorganisation

Projektmerkmale

Phasen von Projekten

 
Alle Informationen  

über sicherbestehen 
findest du unter  

www.sicherbestehen.de! Nicht vergessen: 
Prüfung mit sicherbestehen  

simulieren und Themen  

wiederholen!



PROZESSORIENTIERTE ORGANISATION VON GROßHANDELSGESCHÄFTEN 
Teil 2 der gestreckten Abschlussprüfung

Handelsspezifische Beschaffungslogistik

Das Thema …
… möchte ich an 

diesem Tag lernen.
(Datum eintragen)

So ist das Lernen  
gelaufen:

Das sollte ich  
beim nächsten Mal beachten:

Die Auswahl von  
Transportmitteln

Der Werkverkehr

Tourenplanung

Tourenkontrolle

Firmenfremde Zustellung mit Frachtführern                                                                                                 

Verkehrsmittelarten

KEP-Dienste

Sendungsverfolgung

Spediteure

Logistikkonzepte

Just-in-time

Supply-Chain-Management

Total Quality Management 

Transportversicherungen

Transportversicherungen

Kontrolle im Wareneingang 

Kontrolle im Wareneingang 

Diese und viele weitere Lernhilfen findest du auf sicherbestehen.de!

PROZESSORIENTIERTE ORGANISATION  
VON GROßHANDELSGESCHÄFTENDEIN LERNPLAN8



9PROZESSORIENTIERTE ORGANISATION  
VON GROßHANDELSGESCHÄFTENDEIN LERNPLAN

Diese und viele weitere Lernhilfen findest du auf sicherbestehen.de!

Lagerlogistik 

Das Thema …
… möchte ich an 

diesem Tag lernen.
(Datum eintragen)

So ist das Lernen  
gelaufen:

Das sollte ich  
beim nächsten Mal beachten:

Lageraufgaben und -arten

Anforderungen an  
die Lagerhaltung

Der optimale Lagerbestand

Die Kontrolle des  
Lagerbestands

Lagerkennziffern

Einlagerung bei Lagerhaltern

Lagerverwaltung

Marketing 

Marketinginstrumente

Marktforschung

Produktpolitik 

Sortimentspolitik

Preispolitik

Distributionspolitik 

Kommunikationspolitik

Werbung

Das Marketingkonzept

Gesetzt gegen den  
unlauteren Wettbewerb 

Verkaufsplanung   

Die Preisgestaltung

Die Kalkulation von  
Verkaufspreisen



PROZESSORIENTIERTE ORGANISATION  
VON GROßHANDELSGESCHÄFTENDEIN LERNPLAN10

Diese und viele weitere Lernhilfen findest du auf sicherbestehen.de!

Kundenkommunikation

Das Thema …
… möchte ich an 

diesem Tag lernen.
(Datum eintragen)

So ist das Lernen  
gelaufen:

Das sollte ich  
beim nächsten Mal beachten:

Das Kundenbeziehungs- 
management
Einbeziehung der Kunden-
struktur ins Marketing
Der Onlineauftritt eines 
Großunternehmens

Onlinemarketing 

Kaufvertragsrecht  

Abschluss von Verträgen 

Anfechtung und Nichtigkeit 
von Verträgen 
Rechtsfähigkeit und  
Geschäftsfähigkeit
Erfüllungsort und  
Gerichtsstand

Der Lieferverzug

Die Schlechtleistung

Die Bearbeitung von  
Reklamation und Retouren

Der Annahmeverzug

Die Allgemeinen  
Geschäftsbedingungen

Kaufvertragsarten

Außenhandel    

Incoterms® 2020

Zahlungsbedingungen 

Dokumente im Außenhandel 
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Diese und viele weitere Lernhilfen findest du auf sicherbestehen.de!

WIRTSCHAFTS- UND SOZIALKUNDEDEIN LERNPLAN

WIRTSCHAFTS- UND SOZIALKUNDE 
Teil 2 der gestreckten Abschlussprüfung

Bedürfnisse 

Das Thema …
… möchte ich an 

diesem Tag lernen.
(Datum eintragen)

So ist das Lernen  
gelaufen:

Das sollte ich  
beim nächsten Mal beachten:

Bedürfnisse 

Güter

Güter

Märkte

Märkte

Konjunktur und Wirtschaftswachstum
Konjunktur und  
Wirtschaftswachstum

Aufgaben und Arten des Großhandels                                                                                                          

Arten von Großhandel

Ziele von Großhandels- 
unternehmen 

Rechtsformen

Offene Handelsgesellschaften

Kommanditgesellschaften

Kapitalgesellschaften

Gesellschaften mit be-
schränkter Haftung

Aktiengesellschaften



12 WIRTSCHAFTS- UND SOZIALKUNDEDEIN LERNPLAN

Diese und viele weitere Lernhilfen findest du auf sicherbestehen.de!

Die Aufbauorganisation eines Großhandelsbetriebs                                                                                 

Das Thema …
… möchte ich an 

diesem Tag lernen.
(Datum eintragen)

So ist das Lernen  
gelaufen:

Das sollte ich  
beim nächsten Mal beachten:

Stellenbeschreibungen 

Organisationsformen

Zusammenarbeit des Großhandelsunternehmens mit anderen Institutionen                                    
Zusammenarbeit des Groß-
handelsunternehmens mit 
anderen Institutionen                                    

Betriebliche Organisation                                                                                                                                 

Die Berufsausbildung

Der Arbeitsvertrag

Rechtliche Regelungen 
mit Auswirkungen auf den 
Arbeitsvertrag

Das Personalwesen

Sicherheit im Betrieb

Umweltschutz 

Umweltschutz 

9600239


